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Twardogora, 28.05.2012 r.,

Protokol
z przeprowadzonej kontroli

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od 21 maja do 30 maja 2012 r. przez zespot kontrolujgcy
powotany Zarzadzeniem Nr 356.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogoéra z dnia 11 maja 2012 r.
w sprawie powotania zespotu kontrolnego do przeprowadzenia kontroli: Przestrzeganie obowigzujacych
przepisow w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.
Terminowos¢ rozliczania dochodéw. Sposéb naliczania i wykorzystania ZFSS w 2010 roku, w skladzie:
Malgorzata Michalowska

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w oparciu o imienne upowaznienie Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogoéra z dnia 11 maja 2012 r.. Nr OR.077.253.2012 dla: Matgorzaty Michatowskiej — gt.
specjalist¢ ds. planowania i analizy budzetu gminy

Wobec powyzszego stwierdzam, co nastgpuje:

Gimnazjum nr | im. Polskich Olimpijczykéw w Twardogorze dziata na podstawie Uchwaty Nr [X/48/99
Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 3 marca 1999 roku w sprawie zatozenia Gimnazjum w Twardogodrze.
Na mocy tego aktu Szkota dziata od dnia 01.09.1999 roku z siedzibg przy ul. Batorego 5.

Ta sama Uchwata nadata akt zatozycielski jednostce organizacyjnej Gminy, zgodnie z ktorym placowka
dziata w formie publicznego gimnazjum obejmujacego obszar administracyjny gminy Twardogora.

Organem prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogora, organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
jest Kurator Os$wiaty we Wroclawiu.

Dyrektorem Gimnazjum (kierownikiem badanej jednostki budzetowej) jest pani Anna Siwa, na
podstawie Aktu Powierzenia Stanowiska Dyrektora z dnia 22 czerwca 2007 r. zgodnie z tym dokumentem
powierzenie nastapito na okres od 01.09.2007 r. do 31.08.2012 .

Powierzenie zostato przedtuzone Zarzadzeniem Nr 385.2012 z 26.06.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogora do dnia 31.08.2017 roku.

Przepisy wewngtrzne funkcjonujace w jednostce

1. Zarzadzenie Nr 4/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijezykow
w Twardogérze z dnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad rachunkowosci
w Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijczykéw w Twardogdrze obejmujaca:

a) ogolne zasady dotyczace rachunkowosci i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych — obejmuje
zagadnienia ogdlne, przepisy prawne, zagadnienia merytoryczne zakladu, rodzaje dokumentdw,
okreslenie roku obrotowego, metody wyceny aktywow i pasywow, polityke rachunkowoscei, obieg
korespondencji, sporzadzanie dokumentéw ksiggowych, sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentow
finansowo-ksiggowych, gospodarke kasowa, przyjmowanie i wydawanie srodkéw trwatych oraz ich
przekazywanie i likwidacja, przechowywanie dokumentow ksiggowych (archiwum), postanowienia
koncowe — w tym zakresie zwrdcono uwage, aby w dokumentacji zostaly ujete programy
komputerowe, ktore sq wykorzystywane z uwzglednieniem dat od kiedy i wersji programow.

b) zakladowy plan kont — uwag nie wzniesiono,

¢) instrukcje kasowg — w zakresie sporzqdzania raportow kasowych zwrécono uwage na nie Scistosé
pomiedzy zapisami polityki rachunkowosci pkt. 68 1j. ., Raporty kasowe sporzqdzane sq za okresy
tygodniowe i obowiqzkowo na koniec kazdego miesiqca (...)" a pki. 15 ,, raporty kasowe sporzqdza
sie dekadowo (...) ",

d) instrukcje inwentaryzacyjna — uwag nie wniesiono — zalgeznik nr 1.

2. Zarzadzenie Nr 6/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijezykow
w Twardogérze z dnia 01 czerwca 2011 r w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztéw podrozy
stuzbowych pracownikéw Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogérze na
obszarze kraju, zapisy:

o pracownik obowiazany jest zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace wydatki (rachunki, faktury,
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bilety na przejazdy) lub oswiadczenie,
e przy podrozy samochodem prywatnym jednej osoby — 50 % stawki za km,
o przy podrozy dwaoch osob (pracownikdw lub pracownika i ucznia) — 70 % stawki za km,
o przy podrozy trzech lub wigcej 0séb (pracownikow lub pracownika i ucznidw) — 90 % stawki za
km,
e przy podrézy dowolnej liczby osdb zwiazanej z transportem materialdw i wyposazenia o wadze
lub gabarytach uzasadniajacych koniecznos¢ transportu samochodem — 90 % stawki za km
o - wzakresie zapisow instrukcji uwag nie wniesiono - zalgeznik nr 2.
o Zarzadzenie Nr 3/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykow
w Twardogdrze z dnia 21 stycznia 2011 roku w sprawie Procedur sporzadzania sprawozdan
budzetowych i finansowych w Gimnazjum Nr | w Twardogorze - zalgeznik nr 3.
- w zakresie zapisow instrukcji, zwrdcono tylko uwage na rozwazenie zmiany zapiséw § 4
dotyczqeych opisu sporzqdzania sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych.

3. Zarzadzenie Nr 8/2009/K Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw z dnia
17 grudnia 2009 r w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Gimnazjum Nr | w Twardogorze,

e zamdwien w jednostce dokonuje Dyrektor szkoly oraz kierownik gospodarczy-
w przypadku zamoéwien wyzszych niz kwota 500 zt za zgodg dyrektora,
o gdy warto$¢ zamowienia jest wyzsza niz 5.000,- brutto:
» decyzje o udzielenie zamdwienia podejmuje si¢ na podstawie danych przedstawionych
w minimum 2 ofertach,
> przy wyborze oferty uwzglednia sig: ceng, jakos¢, termin realizacji, termin platnosci,
warunki dostawy, warunki gwarancji,
» z poréwnania ofert sporzadza si¢ protokot
e zamdwien ponizej kwoty 5.000,- dokonuje si¢ z dolozeniem wszelkiej starannosci,
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,
- w zakresie zapisoéw instrukcji, zwrécono tylko uwage zapisow pkt. 9 ,, jesli zamowienie zostafo
zlozone u dostawcy w ramach zawartych przez Gimnazjum umow i porozumien” - zapis nalezy
doprecyzowac i wyjasni¢ o jakich umowach i porozumieniach jest mowa - zalgcznik nr 4.

4. Zarzadzenie Nr 2/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijezykéw z dnia
21 stycznia 2011 r w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli wewnetrznej w Gimnazjum Nr |
w Twardogorze - zalgeznik nr 5.

- w zakresie zapisow instrukcji uwag nie wniesiono

5. Zarzadzenie Nr 7/FNP/2010 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw z dnia
30 czerweca 2010 r w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa w
zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijezykow
w Twardogorze
o kierownik gospodarczy jest odpowiedzialny za prawidlowo$¢ merytoryczng wydatku

strukturalnego - zalgcznik nr 6.
- w zakresie zapisow instrukcji uwag nie wniesiono.

6. Zarzadzenie Nr 5/06/07 Dyrektora Gimnazjum Nr | w Twardogorze z dnia 27 marca 2007 roku
w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji postgpowania w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu” zalyeznik nr 7.

- w zakresie zapisow instrukcji uwag nie whiesiono.

L Przestrzeganie obowigzujacych przepiséw w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw

Budzet Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw zostat uchwalony w zakresie wydatkow na
01.01.2011 roku na kwote 3.541.440,00 zamknat si¢ na 31.12.2011 roku si¢ kwotg 3.652.646,00 zt
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Tabel nr 1.

o
Lp. Klasyfikacja 0 IF.):)aIIEE)aI | 3 1?11?212)31 l Wa\lk?gazlgﬁ . “"'k‘ﬁa"iﬂ
planu
. | 801103020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 2934,00 3 007,00 300664 | 99.99%
2 80110.4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 2283 209,00 2 369 063,00 2 343 186,70 98.91%
3. | 80110.4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 183 441,00 181 274,00 180 972,00 99,83%
4. | 801104110 | Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 378 546,00 380 804,00 37385334 | 98.17%
5. | 80110.4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 61 064,00 61 429,00 5566695 | 90,62%
6. | 80110.4210 | Zakup materialow | wyposazenia 73 931,00 90 588,00 9057646 | 99,99%
7. | 80110.4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 18 916,00 18 916,00 18 827,79 | 99.53%
8. | 80110.4260 | Zakup energii 271 083,00 271 083,00 224 701,17 | 82,89%
9. | 80110.4270 | Zakup ushug remontowych 37 736,00 29 536,00 29 507,03 99,90%
10. | 80110.4280 | Zakup uslug zdrowotnych 4 050,00 4 110,00 4 040,00 | 98,30%
11. | 80110.4300 | Zakup uslug pozostatych 38 615,00 3221500 31781,62 | 98,65%
12, | 80110.4350 | Zakup uslug dostgpu do sieci Internet 2 606,00 2 526,00 252247 | 99.86%
13. | 801104360 gliif;ﬁgﬁ‘e‘l‘l' tﬁ‘ﬂ"?ﬂ‘:}‘;;ﬁ::ﬁ telekomunikacyjnych w 3738,00 3 138,00 31812  99.37%
14, | 801104370 ga";‘;‘l’]:rm”;:Lgf':;g;.‘oﬂ‘;ﬁg'ek"““'“ik“"yj"y"h © 7 488,00 6398.00 639345 | 99,93%
15. | 80110.4410 | Podroze sluzbowe krajowe 2 820,00 4 120,00 4 096,28 99,42%
16. | 80110.4430 | Rozne oplaty i sktadki 5 621,00 6 499,00 6499,00 |  100,00%
17. | 80110.4440 | Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych 139 047,00 140 912,00 140912,00 | 100,00%
18. | 80110.4590 E;‘;izinzclshz'“’d"“’a"ia WHRIARGNG G RZRGEGR0D 0.00 500,00 500,00 | 100,00%
19. | 80110.4700 | Szkolenia pracownikow 3 160,00 1 482,00 1 395,56 94,17%
20. | 80113.4300 | Zakup ustug pozostatych 1 961,00 1 641,00 1640,16 | 99,95%
21. | 80146.4300 | Zakup ustug pozostatych 0,00 292700 292560 | 99.95%
22, | 80146.4410 | Podroze sluzbowe krajowe 0,00 1 854,00 184297 | 99.41%
23. | 80146.4700 | Szkolenia pracownikow 0,00 13 146,00 1253895 | 95,38%
24, | 80195.3250 | Stypendia roine 4 032,00 0,00
25. | 80195.4210 | Zakup materialoéw i wyposaZenia 7 320,00 6 320,00 622371 98,48%
26. | 80195.4300 | Zakup ustug pozostalych 6 190,00 6 090,00 6087,90 | 99.97%
27. | 80195.4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1 120,00 1 120,00 111107 [ 99.20%
28. | 80195.4440 | Szkolenia pracownikow 2 812,00 3 114,00 3114,00( 100,00%
29. | 85415.3250 | Stypendia rozne 0,00 4 032,00 4031,00 [ 99,98%
30. | 85415.3260 | Inne formy pomocy dla uczniw 0,00 4 802,00 4801,71 99.,99%
podsumowanie 3 541 440,00 3 652646,00 | 3565873,65| 97.602%

Kontrolg objeto dokumenty ptacone bezgotéwkowo oraz gotéwkowo (raporty kasowe), przeprowadzajac

czynnosci kontrolne poddano rowniez weryfikacji terminowos¢ rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych i Urzgdem Skarbowym.

W celu weryfikacji zagadnienia do kontroli zostata wybrana proba 5 miesigcy, od sierpnia do grudnia
2011 roku, z uwzglednieniem wydatkow rzeczowych poniesionych w paragrafach:
e 4210 — zakup materiatow i wyposazenia (tabela nr 2)

e 4300 — zakup ushug pozostatych (tabela nr 2)
e 4410- podroze stuzbowe krajowe (tabela nr 3)

1. wvydatki poniesione w paragrafie 4210 — zakup materiatow i wyposazenia oraz 4300 — zakup ustug

pozostatych (tabela nr 2) — zaptacone w formie bezgotéwkowej — zalgcznik nr 8
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Oznaczenia: KG - kierownik gospodarczy. GK - glowny ksiggowy. D — dyrektor

ednostki

Tabela nr 2.

Kontrola pod wzgledem

merytoryeznym,

Kontrola pod wzglgdem

W- 3 . 1 1
ydulek legalnosci, celowosel 1 formalno-rachunkowym Akeeptaja do wyplat
Lp gospodarnosei
Termi
Trese Numer Data n ; I : . | = " ; 3
dokimani dskumanti wplywu | platno Zaplacono |  Kwota osoba | podpis | pieczatka | osoba | podpis | pieczatka | osoba | podpis | pieczatka
sei
[ may 33WRC/ 0108 | 1508 | 0208 35680 | KG | v v Gk | v v |8Ri g v
elektryczne D
2. | baterie 104/ AWR/1 | 01.08 | 1508 | 0208 5300 kG | ¥ v Gk | v v SK1 v v
3. | farby 817/0/2011 0208 | 09.08 | 0208 27000 | XG | v v GK | v v [G)K‘ v v
aktualizacja 24712A0205/4 . i GK i
| ; >
4. Kodeks Pracy 0-113 03.08 15.08 04.08 26,25 KG v v GK v v D v v
5 || silikon 842/012011 1008 | 1608 | 11.08 5600 | KG | v v Gk | v v |GRL | g v
zaprawa D
% ||/ Bl 6012011 2508 | 0800 | 2608 | 479700| KG | v v Gk | v v |GKI v
budowlana D
7, |lelendaszedle {0001 3008 | 0109 | 3008 ss252| KG | v v || v | o] @ v
nauczycieli D
8. | zamek meblowy | 1517/T11 3008 | 0609 | 3008 1498 | KG | ¥ v K | v v gKi v v
wywoz na/ i
9. | nieczystoseii | OVO3TSB0Y 1 3008 | 0709 | 30.08 52073 | KG | v v Gk | v s |SKT L v
; 2011/Z0M D
skladowanie
urzadzenia do GK i
10. | naprawy 2976/11/TRZ 0109 | 07.00 | 01.09 35401 | KG | v v Gk | v A L v
komputerow
11, | materialy 1403/11 0209 | 07.00 | 0200 35725 | KG | v v ok | v |Gk v
biurowe D
[z, | fPevanie 98/09/201 | 08.09 | 1500 | 09.08 12300 | KG | v v oK | v & GBI | v
krzesel D
|3, | materialy 1638/11 03.10 | 10.10 | 03.10 77495 | KG | ¥ v GK | v v |Gk v
biurowe D
14. | srodki czystosci | 01647 04.10 04.10 2840 | KG | v v Gk | v v gK' ¥ v
15. | baterie BIWRC/ 05.10 | 1810 | 05.10 28980 | KG | v v Gk | v v gK' v v
16. | baterie 137/AWR/L I 0510 | 1810 | 0510 9460 | KG | v v GK | v v gK' v v
- / / 2 i
7, | @bonament IVMAGND20 | oy | 1700 | o710 s62.01| KG | v v ok | v v |GRLL v
antywirus 11 D
premlmemm - 2. & .
18. | Gtos ;{4945””1’ 1210 | 1710 | 1210 8709 | KG | v v GK | v v gK‘ v v
pedagogiczny
19, |Ust 56/2011 1210 | 1410 | 1210 4530 KG | v v Gk | v v |GKL| v
kominiarska D
l FV/CENT- 5
20, | SPree AB/003623/11/ | 20,10 | 25.10 | 20.10 398,00 | KG v v GK v v e v
komputerowy CTM D
31, | At donaprawy | 55,5 2500 | 26,00 | 2510 95485 | KG | v Gk | v v |SKT v
oswietlenia D
22, | Precglad 00067/10/2011 | 07.11 | 09.11 | 08.11 18450 | KG | v v Gk | v v |Gk &
techniczny D
23, | srodki czystosei | 815/10/2011 WAl | oan | 51045 | KG | v v ok | v v SK' v v
54, | Ty o 93/11/2011 s | 2200 | 1 1320 KG | v v ek | v v |GKEL o v
malowania D
5 |farbydo 1143/0/2011 501|220 1mn 54355 | KG | v v Gk | v s |GKE] v
malowania D
materialy GK 1
36, | Materaly 2014/11 or12 | o012 | on12 sl ke | v v ok | v v v .
biurowe D
37, | MAlEHay 201311 012 | o712 | o2 B190| KG | v s || # £ |SEE g v
biurowe D
5
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pl 3 &1

28, | prawo Optivum ig_(](}ll e 01.12 15.12 01.12 350,00 | KG v v GK 4 v gi“ 4

g, | WRIEHAlNA 1364/0,201 1 0L12 | o412 | o112 19299 | KG | v v GK | ¥ e S8 ] ¢

¥ regaty ) - T e i =¥ D
materialy do GK i

30. | naprawa 02399 01.12 15.12 01.12 23843 | KG v v GK v v b ! 14
biezacych
tkanina- GKi

31. | dekoracja 2482011 06,12 | 2002 | 06.12 7380 | KG v v GK | v v D L
Swigteczna

32, | gips modelowy | 154012011 0612 | 2012 | 0612 5000| KG | v v Gk | v v gKi v

1 2.

([N 06.12. GKi

33. | (zaplacono 1125184 06.12 1 05.12 203506 | KG v v GK v v D 4
przedplate)

, SS/CENT- .

3¢ | pendrivydla i ocaniorny | oga2 | 1ea2 | esiz | 3ssseo| kG | v v K | v P L5 O
nauczycieli CTM D

35, | Ksiazki- 20/ZEN01 | 0812 | 1612 | 0912 59205 | KG | v v Gk | v O L
nagrody D

36, | el 76/2011 09.02 | 2312 | 0912 1530 | KG | v v Gk | v v |88
kominiarskie D

37. | ozdoby 1012011 0912 | 202 0912 5000| KG | v v GK | v v gK‘ v
kontrola
wydatkow oraz GKi

38. | ocena systemu | 36/12/2011 0912 | 1612 | 09.12 150000 | KG v v GK v v 5 L] ¥
kontroli
zarzadczej

39. | srodki czystosci | 968/12/2011 1312 | 2702 | 1402 49938 | KG v v GK | ¥ v gK' %
uporzadkowani GKi

40. | e archiwum 8/11 13.12 14.12 1 800,00 | KG v v GK v v b ' v
zaktadowego
niszczarka | .

41. | oplata §M°9“0'090 1502 | 212 | 1512 | rde001| KG | v v ok | v v gK‘ v
opakowaniowa

) — )

42, | Preelacznik IS2VCISA22 1 51y | aiaz | 1502 186500 | KG | v v K | v v |GKE

cisco i transport | 011 D
/ el ~ i

43. | switch i pigtail ?"4 MAGROL | yery [ania | 12 45264 | KG | ¥ v |ok| v y gK' ¥
opracowanie 139612

44, | polityki glvl*”'("' 1512 | 2812 | 1512 61500 | KG | ¥ v |ok| v v gK' v
bezpieczenstwa

15. | tonery FOS109/H/11 612 | 2012 | 1612 85977 | KG | ¥ v ak | v v gKi ¥
QNAP serwer VS /19 g

46. | plikéw IIVS'”"'—’G‘(’ w02 | 52| w2 | 1asiss| kG | v v ok | @ e [EEE] g
(przedplata)

47, | materialy 2126/11 012 | 2602 | 2002 3045 | KG | v v GK | v A LS
biurowe D
materialy- GKi

48. | zajecia na 202711 2002 | 2612 | 2012 3850 | KG | v s GK v v 0 7
swietlicy
materialy do ,

19. | naprawa 02400 gz | S| etz 27590 | KG | ¥ v |oek| v ¢ [FE] ¢
biezacych s

Podsumowanie 32 572,40

Whioski:

¢ wszystkie dokumenty zaptacone bezgotéwkowo sg opatrzone wymaganymi pieczgciami, takimi jak:
data wptywu dokumentu do jednostki, sprawdzenie i zatwierdzenie pod wzglgdem merytorycznym,
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, opisem dotyczacym zamowien publicznych,
zatwierdzenie do wyptaty, w przypadku $rodkow trwatych lub pomocy dydaktycznych wpisano do
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1)
2)
3)
1)

2)
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ewidencji .... , ponadto przelano dnia .... oraz zaksiggowano dnia ..., zgodnie z zapisami Zarzadzenia
Nr 4/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogorze z 14 lutego
2011 roku,

pieczgé |, data wplywu” jest niezgodna z obowigzujaca w jednostce instrukcja kancelaryjng —
Zarzadzenie Nr 23/2004 Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Twardogorze w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej z 28.04.2004 roku (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia),

operacje gospodarcze sg kwalifikowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z 2 marca
2010 w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207 z pézn.zm.),

ptatnosci w licznych przypadkach dokonywane sa w dniu otrzymania dokumentu przed terminem
ptatnosci — w analizowanym okresie nie bylo platnosci wykonanej po terminie platnosci
wynikajacym z dokumentu,

podstawa zaksiggowania dokonanego wydatku jest wyciag bankowy otrzymany z banku, przy czym
operacje wynikajace z wyciagu bankowego do ksiag sa wprowadzone wedtug fizycznego otrzymania
wyciagu przez gtdwnego ksiggowego a winny by¢ zgodnie z zapisami dokumentu bankowego jest to
niezgodne z zapisami Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sprawie
szczegOtowych w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont...... ., Zapisy na
koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiqzku z czym musi zachodzi¢
petna zgodnos$é zapisow miedzy jednostkq a bankiem” co jest rowniez niezgodne z zapisami polityki
rachunkowosci pkt. 6 ,, Dochody i wydatki nalezy ujmowac w terminie ich zaplaty (....)" oraz pkt.
13.,, Zapisy ksiegowe w jednostce muszq by¢ zgodne z wyciggiem bankowym.”

dokumenty przedstawione do kontroli to faktury, rachunki, noty - sa zatwierdzone przez kierownika
gospodarczego odpowiedzialnego merytorycznie, ale nie spetniaja wymogu kompletnosci poniewaz
nie zawierajq dodatkowych zatacznikow tj. protokoty z przekazania pozostatych srodkow trwatych
oraz $rodkéw trwatych dla pracownikow jednostki, protokoly z przeprowadzonego postgpowania
ofertowego wynikajacego z obowigzujacego w jednostce regulaminu udzielania zamodwien
publicznych, ktore sa podstawa do zatwierdzenia do wyplaty przez gléwnego ksiggowego oraz
dyrektora jednostki co jest zgodne z zapisami Zarzadzenia Nr 4/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr
1 im. Polskich Olimpijczykéw w Twardogorze z 14 lutego 2011 roku — Sprawdzanie i zatwierdzanie
dokumentéw finansowo-ksiggowych pkt 1, Dokonywanie wyplat bez podstaw w postaci
odpowiednich dokumentow jest niedopuszczalne”

zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, ....... (Dz. Nr 128 poz. 861 z pézn.zm.) do konta
»201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami” — , ewidencja powinna zapewnic mozliwosé
ustalenia naleznosci i zobowiqzan wedtug poszczegolnych kontrahentow” — konto rozrachunkowe

nalezy prowadzi¢ dla kazdego kontrahenta — zalgcznik nr 9.

ewidencja zakupéw pozostatych srodkéw trwalych jest niezgodna z zapisami Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, ....... (Dz. Nr 128 poz. 861 z pozn.zm.) dotyczacymi konta 013 — pozostale srodki
trwale |, Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacyi, zniszezenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory Srodkéw trwalych w uzywaniu”

- wyjasnienia zlozyt gtowny ksiggowy ., (...) Zakup wyposazenia szkolnego ksiegowany jest
4017201, 201/130, 013/072 ze wzgledu na mozliwos¢ rzetelnego ustalenia i uzgodnienia na kazdy
dzien zobowiqzan jednostki (...) - zalgcznik nr 10

wydatki poniesione w paragrafie 4410 — podréze stuzbowe krajowe (tabela nr 3)

W (o :



6'L fod | 19'/E L9'LE = ZTGL'0 X W 05 Z 'zod pg W L'z A A deug | LLGZ OE'vL-0E'0L L8l BOIUS3IO L8l LL0Z/852 | €2
LLOZ/BYZ 9P Z 0uUOZ3I|ZOJ L ‘zod pE desq | deuq | deuq | ¥eig seig neiq MEBJOOIAN LL'GL LL0Z/LvE | ‘2T
6'L Tod | 9Z'06 9Z'06 = ZZG64'0 X WM 0Z1 L 'zod ¥£ W Lez » # desq | LL'8T 0S'ZI-0E'8 LLgL MEBIOOIAN LL'SL LiLoz/ere | LT
lod yeuq | zz'ss Z2'G4 =2254'0 X W 001 g zod ge W -1 » » desq | LL'8L 00'GL-0E'L OL'LL MBIOOINN, oL'ok LLoz/ole | 0z
lod yeuq | v/'z8 ¥2'Z8=225L0X UM OLL g'zod gg W LL'8L ’ > wesa | LIk S¥'vi-0E'L B0'6Z MEBFOOIN yelq Lioz/eBL | 6l
6'L fod | /6'cH LB'ST=6LL0X WY OLL | zodgg W Ll » 2 ¥esq | 6080 0L'GL-00'6 60'S0 MEFOOIAN 60°20 LLozg/e8l | '8t
6'L 'zod | 59'80L G9'B0L = BLY'0 X WY 092 g zod ze % LL'P0 ’ » welq | 80'0E 00'9L-0€'2 6062 eoiuban 60'82 LiozrzLe | L
dMd | S¥d A=na | Be'sy 8E'SY L zod gg W LLF0 » A Welg | 9008 ££'9L-05'G 90'8Z-90'4Z | @2Azsalopn 9022 LLoz/elL | 9l
LLOZ/Z8L ‘I8P Z 0UOZINZOJ | OG'LL 0S'LL 9 zod zg W LL'P0 A A ¥esq | 6020 SL'gL-00'8 80'92 MEJOOIAN 80'+vC LLoz/esl | 'Sl
LL0Z/Z8L 18P Z 0UZJNZOS | O5'LL 05'LL 5 zed Zg W LLv0 » » ¥esq | 6020 SL'gL-00'8 80'9Z MBIOIA 80'vC LLoZ/F8L | Tl
6'LTod | z2'08 0s'HL 2T'SL =TESL'0 %X W 00t ¥ 'zod Zg LU0 » » ¥esq | 6020 51'9L-00'8 8092 MBIOOIAN 80'vC LLoz/zsl | €L
yoeja|iq ag'Ls ea'Ls ¢ zod ze W LLe0 » A %esq | 90'90 yeuq S0'/Z sahzsanlopn S0'LC vl ch
yoAuoignbz o sIUSZOPRIMSO I
5L'0§ SL'0S =5L0S'0x Wy ook | ¢ ‘zodzgw LL'E0 » ’» ¥eJg | Z0'sZ 3euq Z06L MEJO0IAN yelq LLoz/ee | L
1 LOZ/B6L '8P Z 0UOZOI|ZOJ I zod ZE ¥BJq | ¥eJq | ¥eiq | Meiq Heiq 60Zz-60'LZ | @0AzsaIofopn 6002 LL0Z/i6L | 0Ol
B.'¥0Z B.'v0T = LGBS'0 X WY OSE | zod Zg W LL'E0 » A ¥elg | 60'8Z yesq 60Zz-60'Lz | @oAzsallopn 6002 LLOZ/86L | B
LLOZ/68L 12p Z ouZd1|Zod € zod Lg ¥elq yelq ¥elq Meiq elq yelq MQOZS3Z1)SQO ¥eiq LLOZ/I061L 8
£8'ES €866 =1585'0X W Z6 | € Zzod g oL'sz -, , 3elg | 60°0E 00'¥L-00'8 6050 MOZS3ZNS0 80°G0 LL0Z/68L A
Lz'os 12’0, =8SE8'0X Wy pg | Z zod Lg W oLsz » » ¥elq | 0L'L0 0E'9L-00'8 oL'L BeolugazZiL 60'82 LLoz/LLZ | 9
1LLOZ/96L '|ep Z 0uozol|zol Z 'zod gZ W 3eiq | Meuq | eiq | eig Heug 60'61 B2IUS9I0 6091 LLozZ/L0Z | 'S
vi'sz vL'6ZT=1G85'0x Wi by | Z Zod 82 W 6082 | ~ » ¥eisq | 60'8Z OE'€L-00'6 60'6L BIUS3IO 6091 LLOZ/9BL | ¢
006 fod | 9/'6EL 9L'sEL pzodgzy | 6090 | » | wea| oo | T | sozi-soso | emozshas 1062 LLoz/elL | €
0oLl fod | gz'62 9Z'6Z = LGBS'0 WX 0G L 'zod Gz W 8062 » A ¥esq | 80'€0 0E'LL-0E'6 8020 B2IUS3|O 8020 LL/Lgl 4
| 'zod gz 3 weiq | ¥eig | weug | yeug | wesg Heuq Helq BOIUS3IO 80'2c0 LL/L8lL b
N
W
B N £ o3
g ® ®
a o |3 m Y e o m.
5 & 2|28 2
I ® N ) o A 1;
awzokioliew wazel puzoeiez Azoipod Ajzsoy wAmosey .m m. =2 | 3 m. g W aoslaiw ewomersim | oedsjep
nsidpod eiq | eleIp : oo a & o @ elep u -
ai0J0des = g2 |25 2 5 @ T d
: @ 9 p-3 o a
m efoAzod < 2183 |58 z 2, 5]
: | < 9.
9 o I+l =2 =
o o | B 2
=z > | 3 | <
(=]
=]
1Bemn ibebajap ejomy oebajsp Aleq ilbebajap nnsalal z auep

~



09'svL Z ifoeBajap yskuosedim ejomy euzok}

6'Llod | 6Ly B Ly =6LLFOXWHO0L | 6 Zodgexy ZL6L » » ¥elq | ZL'80 0E'ZL-00'0L zLL0 MBI ZL'L0 LL0Z/€8Z | LS
g'Llod | 19'/e 19'/e=2z5L'0xun 05 | gzodgew AN » » ¥eiq | ZLLo 0E'¥L-0E'0L 1162 e21U$3|0 LL'62Z LL0Z/69Z | 05
GG '|eP Z ouozol|zod /'zod 9¢ 3 ¥elq | yelq yelq yelq wesq yeuq BOIUS3IO €00 =]} ‘Bt
9'L fod | epr'ee EV'EE = 9899'0 X WM 05 L zod gg W ZLBL A A delg [ 0L 0E'vL-00'LL €0'20 BoIUS3I0 £0'v0 i+t ‘8
6'L Tod | L9'/e 19'/€=2252'0xwy 05 | 9 zod gg L'6L 2 A g | ZL'6 SZ'EL-00'LL LLze B2IUSaI0 Lie LLOZ/Z9C | LY
'L fod | 60'0E 60'0E =2TSL'0XuM Oy | gzodge W ZLeL |~ » ¥elg | ZL's0 00'¥1-00'6 zL'zo Mo2Ag Z1L'20 LLozZiviz | ov
p— N%N _,MMMMMUNMNMM 09'st 0g'oe 08'vL=SMd | tzodgeXos | ZigL | ~ » ¥eiq | Zo'LL 00'71-00'8 L0'60 B2IU$3|0 20°L0 LLoZ/EE | ‘S¥
SRR | DOOL || 00k gzodoew | zuel | 4 | 4 || zve | AOHERE ] ziiizie0 | emezsiem zLo0 | LL0ZBLZ | by
SR R R | D00 | B zzodoew | zuek | 4 | 4 [vem|zver | AOMERM | ziiizie0 | emezsiem ZL'90 LLoz/BLE | £F
L1LOZ/.¥2Z "12P Z OUOZDIZ0J 6 'zod GE I ¥elq ¥elq Helq y=2iq Heuq Heuq MEO0IAN ZL'go LLoZ/sLe A

v'L Tod | L5'8S LG'8S = 1G95'0 X WX 00L 6 zod Gg W ZL90 o » dedq | ZL'So 0E'7L-0E'6 ZL'50 MEOIM ¢L's0 L10z/LvT
g'L Tod | Z0'L6 Z0'L6=2262'0% WA LZL | 9 Zodge N Ziso |~ » ¥esg | ZLLo 0E'LL-00'FL L8z MBI LL'8z L1L0Z/L92 | OF
LLOZIZLZ 2P Z 0UOZI|ZO0J g zodgg ¥eiq | ¥eiq | deig | weuq yeuq %2uq MEID0IMN LL'62 LL0Z/0LZ | B
6'L wod | 15’6, 00'LZ 1S'8S = LSES'0X WM 00L | G Zod GE U Zilso |~ -~ Xelq | ZL'Lo 00'81-50'8 LLoE MEFOIM LLoe LLozreLz | 'se
6'L Tod | /6'sk [B'Sr=BLLY'0XWNOLL |t Z0d GE W ziso |~ » ¥euq | ZL'Lo 0£'5L-0e'8 LL'EZ MEOIM Lge LL0Z/e9Z | LE
L LOZIESZ '8P Z 0U0ZI|20) € zod ge % Xesq | desq | ¥esg | esq ¥esq ¥2iq mewﬂmm LLLL LLozivse | oe
LLOZIESZ 18P Z ou0Z21|Z0J € zod Gg 3 delq | yeuq | deug | euq ¥eiq y2iq w“wmwww LLLL LLog/izse | se
6'L "lod | gz'09Z 9Z'09Z =225L'0X WM OpE | € Zodgew Zvso | o~ ~ ¥euq | ZL'LO 0E'8L-00'9 LL'oz-LL'gl H“MNMQNW LLLL LLoz/ese | ve
1 LOZ/9SZ '|3p Z 0UOZI[Z0) ¢ 'zod Gg W ¥euq | deuq | dedg | veuq elq eiq EMEZSIEBAN LLZL LL0Z/SST | €€
L6'68E | OE'LZ 19'89€ = LG8S'OX WY 09 |  Z 'Zod GE zZLiso | 4 ~ ¥esiq | ZLL0 05'LZ-00'% LLbE EMBZSIEAN LL'ee LL02/952 | 2¢
LLOZ/SPT 18P Z CUOZII|ZO) 1 zod Gg ¥elq | deiq | yesg | ¥euq ¥eug LLgL BOIUS3I0 LL'GL LLoz/ivye | 'Le
LLOZ/SPZ '8P Z 0U0ZOIZ0) | 'zod gg W Yeiq | exq | yesg | deiq weiq %2uq BO1US3I10 LLGL LLozZ/9%Z | 0t
6'l fod | L9'2¢ L9'LE = TTGL'0 X WH 05 L 'zod gg ZL's0 » » desg | zi'io 0E'EL-00'6 LLgL BoIUS3I0 LL'GL LLozZ/sve | 62
g'L fod | zZ'ss 2264 =225L0X WY 00L | G zod e ez | o~ » ¥esg | LLgz 00'4-00'6 LLLZ MEPOIM L8l LL0Z/852 | 8T
LLOZ/LEL 18P Z 0UOZJIIZOJ t zod pg 3 deuq [ desq | yeuq | xeig yelq »euq MEO0IM soelL ogl ‘Le
98'99 98'99 =9899'0X W Q0L | v zod pE gz | 4 » selq | 6041 00'21-00'LL S0TH MEROIMN 5020 LeL ‘92
9Ll 1@p Z 0uoZoI|Z0) € zod pg 3 ¥esq | desq | desg | deuq yesq 50'50 B21US3|0 S0°60 SLL K°r4
6'L fod | ep'ee EF'EE=9899'0X WHOS | £ Zod pE X ez | - » %esa | G00L OE'€L-00'04 50'50 BOIUS3I0 G0°60 oLl 74

W



dokumentem wewnetrznym regulujacym zasady rozliczania kosztow podrozy stuzbowych
pracownikow Gimnazjum jest Zarzadzenie Nr 6/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich
Olimpijczykow w Twardogorze z dnia 01 czerwca 2011 roku,

skontrolowano tacznie 51 delegacji wyptaconych w formie gotowkowej,

delegacje na przejazd pojazdem osobowym dla pracownika oraz dla drugiego lub kolejnego
pracownika dotyczace jednego tej samej daty i jednego celu podrozy sa wystawiane dla kazdego
pracownika osobno, rozliczenie delegacji — podanie danych dotyczacych wyjazdu i przyjazdu sa
wypetniane tylko przez pracownika, ktory prowadzil pojazd, postali pracownicy zwracaja delegacje,
sq one podtaczane do delegacji rozliczonej ale nie wypetniaja danych dotyczacych wyjazdu i
przyjazdu oraz nie sktadajg podpisow w miejscu przedtozenia rachunku,

na kazdej z kontrolowanych delegacji nie ma zatwierdzenia delegacji pod wzglegdem
merytorycznym,

zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku
»Rozliczenie kosztow podrozy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia podrozy”

1. del. 186/2011 odbycie podrézy 29.08 — rozliczenic 18.11 (81 dni od odbycia podrézy) kwota 82,74 zl,

2.del. 189/2011 odbycie podrézy 05.09 — rozliczenie 30.09 (25 dni od odbycia podrézy) kwota 53.83 zl,

3.del. 179/2011 odbycie podrdzy 08.08-12.08 — rozliczenie 01.09 (20 dni od odbycia podrézy) kwota 139.76 zi,
nieterminowo wyplacone $rodki — naleznosci dla pracownikéw nie byly wykazywane
w sprawozdawczosci budzetowej: sprawozdanie Rb-28 S, Rb-Z ,

zgodnie z zapisami § 2 Zarzadzenia w jednostce stosowane sg stawki nizsze od stawki wynikajace
z Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25.03.2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow sluzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerdw niebgdacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.U. 2002 Nr 27 poz. 271):

Tabela nr 4.
. . Poj. skokowa silnika Poj. skokowa silnika
Podstawa naliczenia 3 : s 3
" g do 900 ¢m powyzej 900 cm
Liczba osob R
Rozporzadzenie Ministra 0.5214 0.8358
Infrastruktury = 100% ; !
Jedna osoba Zarzadzenie dyrektora = 50 % 0,2607 0,4179
% Gehy (npaepaicy Lk Zarzadzenie dyrektora = 70 % 0,3649 0,5850
pracownik i uczen)
Trzy i wigcej osob Zarzadzenie dyrektora= 90 % 0.4692 0.7522
Dowolna liczba os6b ale transport | 7, 4;enie dyrektora= 90 % 0.4692 0,7522
materialdw i wyposazenia

w zakresie prawidlowosci naliczenia wyptaconych naleznosci:

nie zostaly naliczone nalezne diety pracownikom: del. 179/2011, del. 176/2011, del. 212/2011, del. 256/2011, del.
255/2011, del. 253/2011, del. 252/2011, del. 254/2011

btednie przyjeto stawke rozliczenia za 1 km przyjetej Zarzadzeniem Dyrektora: del. 211/2011 = 0.8358 21,

delegacja o numerze 258/2011 jest wykazana dwa razy — poz. ksiggowania: 692/2 oraz 696/5
delegacja nr 247/2011 nie jest podpisana przez Dyrektora jako zlecajacego wyjazd,

delegacje sa wyplacane przez kasjera ze znacznym opdznieniem, najdtuzszy okres 308 dni:

del. 33/2011 przedlozona do rozliczenia 11 lutego 2011 - wyptacona 16 grudnia 2011 (308 dni od daty ztozenia delegacji)

del. 55 przediozona do rozliczenia 14 marca 2011 - wyptacona 19 grudnia 2011 (280 dni od daty zloZenia delegacji)
del. 38/2011 przedlozona do rozliczenia 28 lutego 2011 - wyplacona 03 listopada 2011 ( 248 dni od daty zlozenia
del. 116 przedtozona do rozliczenia 10 maja 2011 - wyplacona 28 listopada 2011 (202 dni od zlozenia delegacji) kwota
del. 131 przedlozona do rozliczenia 17 maja 2011 - wyplacona 28 listopada 2011 (195 dni od daty zlozenia delegacji)
del. 144 przedtozona do rozliczenia 06 czerwca 2011 - wyptacona 03 listopada 2011 (150 dni od daty zlozenia delegacji)

del. 176/2011 przedtozona do rozliczenia 30 czerwca 2011 - wyplacona 04 listopada 2011 (127 dni od daty ztozenia

2.
[ ]
[ ]
o
1.
kwota 45,60 zt,
Za
kwota 33,43 zl,
3.
delegacji) kwota 50,15 zt,
4.
108,65 zt,
5.
kwota 66.86 zt,
6.
kwota 71,88 zl.
7.
delegacji ) kwota 45.35 zl,
8.

del. 188/2011 przedtozona do rozliczenia 08 wrzesnia 2011 - wyplacona 14 listopada 2011 (67 dni od daty zlozenia

\\\\é 9, 10



delegacji) kwota 86,72 zi

9. del. 182/2011 przedlozona do rozliczenia 02 wrzesnia 2011 - wyplacona 04 listopada 2011 (63 dni od daty zlozenia
delegacji) kwota 86,72 zi

10. del. 184/2011 przedlozona do rozliczenia 02 wrzesnia 2011 - wyplacona 04 listopada 2011 (63 dni od daty zlozenia
delegacji) kwota 11,50 zt,

11. del. 183/2011 przedlozona do rozliczenia 02 wrzesnia 2011 - wyplacona 04 listopada 2011 (63 dni od daty zlozenia
delegacji) kwota 11,50 zt,

12, del. 198/2011 przedlozona do rozliczenia 28 wrzesnia 2011 - wyplacona 03 listopada 2011 (36 dni od daty zlozenia
delegacji) kwota 204,79 zt

13. del. 189/2011 przediozona do rozliczenia 30 wrzesnia 2011 - wyplacona 25 pazdziernika 2011 (25 dni od daty zloZenia
delegacji) kwota 53,83 zi,

i, prawidtowosé i terminowos¢ rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych

Rozliczenia z US i ZUS w okresie od 01 sierpnia 2011 roku do 31 grudnia 2011 roku

Tabela nr 5.
Podatek dochodowy Skladki ZUS
Lp. Miesiac Data Termin Data Termin
fwpta zaplaty platnodci HrWb Kt zaplaty platnosci e R

1. sierpien 17 059,00 14.09 20.09 136 69 888,41 05.09 05.09 130
2. wrzesien 14 596,00 04.10 20.10 147 72 818,18 04.10 05.10 147
3. pazdziernik 16 711,00 04.11 20.11 164 80 813,35 04.11 05.11 164
4. listopad 15 343,00 02.12 20.12 184 80 598,66 02.12 05.12 184
5. grudzien 17 083,00 30.12 20.01 198 86 191,32 30.12 05.01 198

s zobowigzania wobec ZUS sg wyplacane w wymaganym terminie,

e zobowigzania wobec US sg regulowane przed terminem ptatnosci czyli przed dniem 20-tym
nastepnego miesigc, ktorego dotycza w miesiacu X, X, XI zostaty zaptacone tak jak zobowiazania
wobec ZUS

5 prawidlowosé stosowania regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Gimnazjum Nr | im. Polskich
Olimpijczykow

Dokumentem regulujacym stosowanie Prawa zamdéwien publicznych w jednostce jest regulamin udzielania
zamoOwien publicznych wprowadzony Zarzadzeniem Nr 8/2009/K Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich
Olimpijezykow w Twardogorze z dnia 17 grudnia 2009 roku:

e zamoéwien w jednostce dokonuje Dyrektor szkoty oraz kierownik gospodarczy-
w przypadku zamowien wyzszych niz kwota 500 zt za zgoda dyrektora,
o gdy warto$¢ zamdwienia jest wyzsza niz 5.000,- brutto:
» decyzje o udzielenie zamowienia podejmuje si¢ na podstawie danych przedstawionych
w minimum 2 ofertach,
» przy wyborze oferty uwzglednia sig: ceng, jako$¢, termin realizacji, termin ptatnoscei,
warunki dostawy, warunki gwarancji,
» z pordwnania ofert sporzadza si¢ protokot.

w celu weryfikacji przeprowadzanych procedur w zakresie zméwien publicznych na podstawie otrzymanych
wydrukow wytypowano 7 pozycji — zalgcznik nr 11:

1. poz. ksiegowania 530 — zakup blatow na lawki na lqczna kwote 3.309,51 =1
do faktury nr 2781/PLT/2011 roku na postawie zamoéwienia ZK/ 5921/PLT/2011 z 2011-09-20 na zostat
dotaczony protokét z poréwnania ofert 3 wykonawcdw na zakup blatéw do tawek z 22.09.2011 rok
wiioski:
e porownywano 3 oferty — wszystko jako rozmowa telefoniczna (brak notatki z rozmowy),
e sporzadzony protokot z otrzymanych ofert jest poZniejszy niz data zamowienia wykazana w fakturze
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VAT,

e protokot zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,

o do protokotu nie byly zataczone zadne otrzymane ofert,

e wybrano najtansza oferte,

2. poz. ksiegowania 600 — zakup kserokopiarek na kwote 6.300,00 z{
do faktury nr 00029/10/2011 z 14.10.2011 zostat dotaczony protokét z poréwnania ofert z 12.10.2011 roku
wnioski:

e w protokole porownania ofert jest uwzgledniona jedna oferta z uwagi na zapis ,ze wzgledu na
specyfike sprzetu (uzywany, regenerowany) podobne ceny rynkowe uzywanych kopiarke roznych
typéw ale o podobnych parametrach oraz wezesniejszych zakupow dwoch urzqdzen tego typu od
firmy Copy Service w Kaliszu zdecydowano sie zakupi¢ urzqdzenia réwniez w tej firmie” - co jest
niezgodne z zapisami obwiazujace w jednostce regulaminu udzielania zamdéwien publicznych —
»J. Decyzje o wudzieleniu zamowienia podejmuje si¢ na podstawie danych przedstawionych
w ofertach, przy czym wymaga sie aby uzyskaé minimum dwie ofert (...)"

e wykazana =zostala tylko 1 oferta — negocjacje z przedstawicielem (brak dokumentacji
z przeprowadzonych negocjacji lub notatki stuzbowej z przeprowadzonych negocjacji),

e protokol zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,

e do protokotu nie zostaty zataczona zadna oferta,

e protokot zostat sporzadzony przez kierownika gospodarczego-jednak nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,

e wybrano najtansza ofertg,

3. poz. ksiegowania 636 — zakup materiatow biurowych na kwote 2.078,35 z{
taktura VAT nr 1768/11 z 28.10.2011
wnioski:
o w2011 roku w Gimnazjum Nr | zakupiono materiaty biurowe na taczna kwotg 7.022,78 zt — wydruk
analityczny do konta 401-80110-4210-02 koszty-materiaty biurowe,
e do zakupéw dotyczacych materiatéw biurowych nie sa stosowane zadne procedury udzielania
zamowien publicznych,

4. poz. ksiegowania 76 — zakup tonerow materiatow biurowych na kwote 3.849,90 zI

do faktury VAT nr FOOS10/H/11 z 08.02.2011 =zostal dotaczony protokot z poréwnania ofert na zakup
tonerdéw i zamiennikow z 07.02.2011 roku
wnioski:

e poréwnywano 2 oferty — rozmowy z przedstawicielem (brak notatki z rozmowy),

e protokot zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostat zatwierdzony przez

Dyrektora jednostki,
e do protokotu nie byly zataczone zadne otrzymane ofert,
e wybrano najtansza ofertg,

5. poz. ksiggowania 353 — Srodkéw czystosci na kwote 4.996,60 zi
do faktury VAT nr 282/06/2011 z 16.06.2011 zostat dotaczony protokédt z porownania ofert na zakup
srodkéw czystoscei z 16.06.2011 roku
wiioski:
e porownywano 3 oferty — oferty i rozmowy z przedstawicielem (brak notatki z rozmoéw)
e do protokotu zataczono 2 oferty bez dat ich ztozenia o obowigzywania,
o protokdt zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,
e w2011 roku w Gimnazjum Nr | zakupiono $rodki czystosci na taczng kwotg 13.081,77 zt — wydruk
analityczny do konta 401-80110-4210-04 koszty-srodki czystosci,
e wybrano najtansza oferte,
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6. poz. ksiegowania 661 — meble kuchenne na kwote 3.567,00 z{
do faktury VAT nr 5/11/2011 z 07.11.2011 zostat dotaczony protokot z poréwnania ofert na zakup mebli
kuchennych z 28.10.2011 roku
wnioski:
e pordwnywano 3 oferty — oferty i rozmowy z przedstawicielem oraz sprawdzenie w sklepie (brak
notatki z rozmow)
¢ do protokotu nie zostaly zataczone zadne oferty wykonawcow,
* oferty na wykonanie mebli byly z Cieszyna, Milicza oraz Wroctawia bez uwzglgdniania Gminy
Twardogora,
o protokot zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,
e wybrano najtanszg ofertg,

7. poz. ksiggowania 739 — projektory na kwote 5.936,85 zt
do faktury protoformy nr FAV/107005 z 02.12.2011 zostat dotaczony protokét z poréwnania ofert na zakup
projektoréw netbookéw ekranéw rozwijanych z 02.12.2011 roku
wrioski:
* poréownywano 3 oferty — rozmowy =z dzialem handlowym (brak notatki stuzbowej
z przeprowadzonych rozmow)
» do protokotu nie zostaly zatagczone zadne oferty wykonawcow,
o protokol zostal sporzadzony przez kierownika gospodarczego - nie zostal zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki,
e wybrano najtansza oferte,

4. Prawidlowos¢ raportow kasowych oraz rozliczen bezgotowkowych — zalacznik nr 12.

W badanych okresie tj. 01.08-31.12.2011 roku skontrolowano wszystkie raporty kasowe dotyczace
biezacej dziatalnosci Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogorze.

Zbadano prawidlowos¢ sporzadzania raportéw kasowych oraz dokumentacji zwiazanej zaplatg
zobowiazan.

Osoba odpowiedzialno$¢ za prowadzenia gospodarki kasowej — kasjerem jest kierownik gospodarczy,
zgodnie z powierzonym przydziatem czynnosci z 01.09.2000 roku - zalgeznik nr 13.

Uregulowaniem wewnetrznym w zakresie funkcjonowania kasy jest Instrukcja kasowa obowigzujaca
w Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw w Twardogoérze stanowigca zatacznik do Zarzadzenia
Nr 4/FNP/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogorze z dnia 14 lutego
2011 roku.

Instrukcja okresla: zagadnienia ogolne, przepisy prawne, pomieszczenie kasy, ochrong kasy, transport
srodkow pienigznych, obowigzki kasjera, gospodarke kasowa, dokumentacje kasowa, zasady sporzadzania
dokumentow kasowych, kontrole kasy, postanowienia koncowe.

a) raporty kasowe

Tabela nr 6.
Lp. | Nrraportu okres 'Lﬁ;g?adr';i Przychod Rozchéd Stan KP | KW | NRPK
1 2412011 16-19.08 4 9,00 9,00 200000 1 1 468
2 252011 20-31.08 3 814,70 814,70 200000| 1 | 7 489
3. 26/2011 05-09.09 5 770,50 770,50 200000| 1 | 5 518
4. 2712011 19-23.09 5 849,93 849,93 200000 1 | 8 535
5 28/2011 26-30.09 5 3 101,91 3101.91 200000 1 | 6 565
6. 292011 10-14.10 5 578,14 578,04 200010 | 1 5 609
7. 3012011 172110 5 480171 480171 200010 1 1 620
8. 3112011 24-28.10 5 1137.22 1137,32 200000 1 | 4 638
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9. 32/2011 02-04.11 3 1089,80 1089,80 2000,00| 1 9 657
10. 33/2011 14-18.11 5 2 000,00 2000,00 2000,00 | 1 6 679
11. 34/2011 28-30.11 3 1572,87 1572,87 2000,00| 1 9 696
12. 35/2011 05-09.12 5 113366 1133,66 2000,00| 1 11 742
13. 36/2011 19-22.12 4 244128 244128 2000,00| 1 11 787
14, 37/2011 27-30.12 4 0,00 2000,00 0,00| 0 1 802
posumowanie 20 300,72 22 300,72
wrioski:

e raporty kasowe nie zachowujg chronologii w zakresie dat okresu jaki obejmuja — pomimo braku
operacji gotowkowych raport ponownie zaczyna¢ si¢ od nastgpnego dnia, w ktorym zostal
zakonczony raport poprzedni,

etk 24/2011 zgodnie z zapisami instrukcji ,, Znajdujqca si¢ na koniec dnia nadwyzke gotowki ponad
ustalong wysokosé pogotowia nalezy odprowadzi¢ — wplaci¢ do banku w tym samym dniu, w ktorym
powstala nadwyzka” s$rodki z tyt. wplata za legitymacje wptyneta w dniu 17.08.2011 roku zostata
odprowadzona do banku w dniu 19.08.2011 roku.

b) dokumenty kasowe

Tabel nr 7.
Dokument daty podpisy
2
= 3¢ | §
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= [¢] @ 3 o = 2 152| ¢ o2
S o | 2 < 5 $ | |85 g 35
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c © = z FoR I o8
he] a @ 3 s
= 3| % %
w | '™ N
N
1. | FP1378/03092/07/11 14.07 | 489/2 59,90 (2908|2908 | v | v | v mg’c‘l‘j}ssny pulsometr
2.|17076/4349/11 25.08 | 489/3 47,06 [29,08| 2908 | v | v | v brak paliwo
3. | pokwitowanie 26.08 | 489/4 100,00 [ 29.08 | 29,08 | v | v | v brak znaki oplaty sadowej
FS- .
4. | oiiiodosaraaentq | 2208 | 489/5 365,00 (29.08| 2008 | v | v | v brak plyta glowna
5. | 3487/MAG/2011 18.08 | 489/6 180,98 |29.08 | 29,08 | v | v/ | v brak Kiggiatura |
przesytka
6. | zestawienie 07/2011 31.08 | 489/7 3250 | brak | 31.08 | v | v | v brak ustugi pocztowe
7. | rachunek 232/2011 24.08 | 518/1 30,00 05.09| 05.09 | v | v | v brak badania okresowe
8. | rachunek 12/11 31.08 | 518/2 153,00[05.09| 0509 | v | v | ¢ brak dorabianie kluczy
9. | faktura 0033/2011 05.09 | 518/3 7475|05.09| 05.09 | v | v | v brak ustugi foto
10. | faktura 60052574 03.09 | 518/5 372,99(06.09| 06.09 | v | v | v brak walki talkie
11. | faktura 15590/4349/11 05.08 | 535/1 5325(19.09| 19.09 | v | v | v brak paliwo
faktura .
(12 N e A 16.09 | 535/2 200,00 [19.09| 19.09 | v | v | v~ brak glosniki
13. | faktura 143/09/2011 15.09 | 535/3 29520(19.00| 19.09 | v | v | v brak naprawa palnika
gazowego
14. | f-ra 1/FAWR/631/438 19.09 | 535/4 6102|1909 19.09 | v | v | v brak ustuga kurierska
15. | faktura 01967 16.09 | 535/5 29,00(19.09| 19.09 | v | v | v brak t“gg;‘;fi‘;*y do zaje¢
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16. | f-ra 1/F/AWR/631/424 12.09 | 535/6 61,46 [19.09| 1909 | v | v | v brak ustuga kurierska

17. | f-ra 19/SOT/2011 12.09 | 535/7 50,00 | 19.09 | 19.09 / \/ \/ brak dotadowanie Orange

18. | f-ra 97/TWA/2011 15.09 | 535/8 100,00 (2009 | 2009 | v | v | vV brak kupon PLAY

19. | f-ra 0035/2011 15.09 | 555/1 9,75(26.09| 2609 | v | v | ¥V brak ust. fotograficzne
elementy

20. | f-ra 1189/09/2011 28.09 | 555/3 153,00 (28.09| 2809 | v | v | v brak infrastruktury
sleclowe|

21. | f-ra 197/2011 29.09 | 555/4 653,52 29.00| 2909 | v | v | v brak Iirlfidki opatrunkowe i

22. | zestawienie 08/2011 30.09 | 555/5 226,90 | brak | 30.09 ‘/ \/ \/ brak ustugi pocztowe

23. | f-ra #74887/8037/2011 | 24.09 | 609/1 35,00(10.10| 1010 | v | v | v brak wkrety

24. | f-ra 1/FIWR/631/462 04.10 | 609/2 2414 (1010 1010 | v | v | v brak usluga kurierska

25. | f-ra 21/2011 05.10 | 609/3 39,00 [10.10| 1010 | v | v | v brak akcesoria militarne

26. 226‘27,00023&201110” 11.10 | 609/5 43890 [11.10| 110 |V | v | v brak [‘gghenrii:i'ynazaj@"ia

27. | f-ra 121791044881 18.10 | 638/1 796,43 |24.10| 2410 | v | v | vV brak ﬁﬁﬁ_ﬁf‘f‘de

28. | zestawienie 09/2011 27.10 | 638/4 216,85 | brak [ 21685 | v | v | v brak ustugi pocztowe

29. | f-ra 201/M/13113 03.11 | 657/9 499230411 | 0411 | v | v | v brak fe"Cr":gif:‘zaj@Ci“

30. | f-ra 121810042651 06.11 | 67912 28312 |[14.11| 1411 | | | brak fe"cmif(?'zaj'?"iaz

31. | f-ra 931/Y/2011 16.11 | 679/4 488421611 1811 | v | v | v brak ksigzki-nagrody

32. | f-ra 179/11/2011 04.11 | 696/6 24002811 2811 | v | v | v brak klucze do ktodki

33. | f-ra 1015/P/2011 28.11 | 696/7 627302811 2811 | v | v | v brak gg 232;?;2;22“”"3

34. | f-ra 86212011 28.11 | 696/8 201,99 2811 | 2811 | v | v | v brak ﬁg;ﬁ;mwej

35. | zestawienie 10/2011 30.11| 696/9 416,20 | brak | 3011 | v | v | v brak ustugi pocztowe

36. | f-ra 39/11/2011 2811 | 74217 53300512 0512 | v | v | v brak ?ﬁg[:ggydo 23jgc -

37. | f-ra 353/L/2011 2511 | 74218 30,00(0512| 0512 | v | v | v brak badania okresowe

38. | f-ra 03364/01/2011 06.12 | 742/10 2900|0612 0612 | v | v | v brak detka

39. | f-ra 26084/4349/11 07.12 | 742111 58,57 [07.12] 07.12 | v | v | v brak paliwo

40. | f-ra 199/12/2011 17.12| 787/11 24,00 [1912] 1912 | v | v | v brak klucze do ktodki

41. | zestawienie 11/2011 22.12 (787110 22575 | brak | 22.12 \/ \/ \/ brak ustugi pocztowe

42. | f-ra FA/274/2011 21.12 | 787112 200060 | brak | 2212 | v | v | v brak meble

razem 9 821,08
whioski:

skontrolowano 42 dokumenty bgdace podstawa wyptaty gotowki przez kasjera,
tylko na jednym dokumencie byto potwierdzenie odbioru gotowki, przy czym podpis byt nieczytelny

— jest to nie zgodnie z zapisami instrukeji ,.gotéwke wyplaca sig osobie wymienionej w rozchodowym
dowodzie kasowym. Odbiorca gotowki kwituje jej odbior na dowodzie kasowym w sposcéb trwaty,
podajqgce stownie kwote otrzymanej gotowki i date jej otrzymania oraz zamieszcza swdj podpis (...)"

przy czym na pokwitowaniach nie mam dat wptywu do jednostki,

o

za ustugi pocztowe sporzadzane sa zestawienia miesigczne na podstawie otrzymanych pokwitowan

dokumentem potwierdzajacym przyjecie gotowki do kasy jest PK — polecenie ksiggowania,
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polecenie jest sporzadzane przez Kasjera oraz zatwierdzane przez glownego ksiggowego, dokument
ten nie jest numerowany oraz nie sa uzupeltniane pozycje: data wystawienia i zaksiggowac pod data.
e daty wyplat sq zgodne z datami wykazanymi w raporcie,
e dokumenty kasowe sa w kolejnosci wynikajacej z raportu jednak na dokumentach brak jest adnotacji
kasjera o ich numeru raportu kasowego oraz pozycji,

11 Terminowosé rozliczania dochodow

W celu weryfikacji terminowosci rozliczania dochoddw sporzadzone zostaty wydruki analityczne:
l) konta 130 - rachunek biezacy z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

2) konto 221  —dochody budzetowe z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

3) konto 222 - rozliczenie dochodow budzetowych

- zalgcznik nr 14,

Tabela nr 8.

Lp. klasyfikacja Da'ta W}-J'Iywu Kwota Data rozliczenia Kwota liczba dni roznica

srodkow
1. 80110.0690 08.04.2011 72,00 11.04.2011 72,00 3 0,00
2. 12.05.2011 9,00 20.05.2011 9,00 8 0,00
3 03.06.2011 27,00 07.06.2011 27,00 4 0,00
4. 17.06.2011 18,00 29.06.2011 18,00 12 0,00
5. 08.07.2011 9,00 11.07.2011 9,00 3 0,00
6. 19.08.2011 9,00 22.08.2011 9,00 3 0,00
7. 80110.0830 11.01.2011 726,83 13.01.2011 826,83 2 -100,00
8. 10.02.2011 1242,03 11.02.2011 1142,03 1 100,00
9, 18.02.2011 1 786,33 21.02.2011 178633 3 0,00
10. 09.03.2011 119124 10.03.2011 119124 1 0,00
1. 18.03.2011 1 987,03 2503.2011 1 987.03 7 0,00
12. 08.04.2011 691,36 11.04.2011 195459 1 0,00
13: 08.04.2011 126323 1 0,00
14 06.05.2011 416,17 11052011 503.23 5 0,00
15. 09.05.2011 1 087,06 2 0,00
16. 07.06.2011 304,65 07.06.2011 304,65 0 0,00
17 08.06.2011 1 738,53 08.06.2011 1 738,53 0 0,00
18. 30.06.2009 29933 30.06.2011 299,33 0 0,00
19. 05.07.2011 1 397,71 06.07.2011 139771 1 0,00
20. 20.07.2011 68,49 01.08.2011 68,49 12 0,00
21, 10.08.2011 36542 10.08.2011 36542 0 0,00
22. 22.08.2011 443,60 22.08.2011 443,60 0 0,00
23. 26.09.2011 1 304,56 27.09.2011 1 304,56 | 0,00
24, 28.09.2011 648,27 29.09.2011 648.27 1 0,00
25 11.10.2011 504,75 12.10.2011 504,75 l 0,00
26, 27.10.2011 1 535,62 28.10.2011 1 535,62 1 0,00
27. a2 492,17 14112011 492,17 I 0,00
28. 25.11.2011 1 143,75 28.11.2011 1 143,75 3 0,00
29, 07.12.2011 960,01 07.12.2011 960,01 0 0,00
30. 19.12.2011 1 563,34 20.12.2011 1 563,34 | 0,00
31 29.12.2011 870,68 29.12.2011 870,68 0 0,00
32 80110.0920 31.03.2011 37,52 01.04.2011 37.52 1 0,00
33. 30.06.2011 54,61 01.07.2011 54,61 1 0,00
34. 30.09.2011 40.21 03.10.2011 40,21 3 0,00
35. 31.12.2011 35,50 31.12.2011 35,50 0 0,00
Razem dochody 24 344,00 24 344,00 0,00
Whnioski:

e dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27 S z wykonania planéw dochodéw budzetowych sg zgodne z
danymi wynikajacymi z ksiag jednostki,
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e w zakresie terminu rozliczania dochodéw wyjasnienia ztozyt glowny ksiggowy Gimnazjum Nr | —
zalacznik nr 15 do protokotu ,, (..) termin przekazania wyzej wymienionych dochodow nie
przekroczyl terminu 14 dni — przez wiekszos¢ interpretacji prawnych wwazanego za réwnowazny
z terminem ,, niezwlocznym (...) ",

e poz. 7 tabeli — kwota rozliczonych dochodow jest wyzsza od otrzymanych,

e poz. 8 tabeli — kwota rozliczenia dochoddw zostata skorygowana o blad z pozycji 7.

I Sposob naliczania i wykorzystania ZFSS w 2010 roku

Dokumentem regulujacym funkcjonowanie w 2010 roku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijczykow jest:

1) Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych powotany Zarzadzeniem Nr 4/2010/K
Dyrektora Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw w Twardogdrze z dnia 17 maja 2010 roku
z moca obowiazujaca od 01 maja 2010 roku. Zapisy regulaminu:

e podstawg gospodarowania jest: ustawa o zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych,
regulamin zf$s, coroczny preliminarz wydatkéw — plan rzeczowo-finansowy,

e czlonkowie komisji socjalnej powotana przez pracodawcg opiniuje przyznanie Swiadczen
ze $rodkow zfss,

e osoby uprawnione do korzystanie z funduszu obowiazane sa przedlozy¢ oswiadczenia
o osiggnietych dochodach na jednego cztonka rodziny za rok poprzedni, jezeli nie spelnia
tego warunku traktowani sg jako osoby z najwyzszej ustalonej w tabeli dopfat granicy
dochodu,

e $rodki zf$s przeznacza sig na:

dofinansowanie zakladowych wycieczek krajowych i zagranicznych,

dziatalnos¢ sportowo-rekracyjna,

dziatalnos¢ kulturalno-oswiatows,

imprezy okolicznosciowe i spotkania dla pracownikow

dofinansowanie pomocy rzeczowej i pienigznej,

doptaty do wypoczynku letniego indywidualnie zorganizowanego,

swiadczenia urlopowe,

zakup talondw $wigteczno-noworocznych,

zakup paczek Mikotajkowych dla dzieci pracownikow i 0s6b uprawnionych,

pomoc mieszkaniowa w formie pozyczek,

okresowa pomoc finansowa

e w paragrafie 8 regulaminu zostaly okreslone osoby uprawnione do korzystania z uslug
i Swiadczen z zf$s,

e zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne okreslaja zapisy paragrafu od 9 do 11,

e odpis na funduszu mieszkaniowy dokonywany jest w wysokosci do 40 % odpisu rocznego,
w przypadku odpisu nizszego niz 40 % pracodawca ustala wysokos¢ procentowg na
podstawie wydanego zarzadzenia,

e pozyczka na cele mieszkaniowe udzielana jest na okres dwdch, trzech lub czterech lat pod
warunkiem sptaty uprzednio zaciagnigtej,

o splata zaciagnigtych pozyczek nastgpuje w miesigcznych ratach — zalgcznik nr 16.
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2)  Zarzadzenie Nr 2/2010/K Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijczykow w Twardogorze
z dnia 14 maja 2010 roku w sprawie odpisu na ZESS w 2010. Zapisy Zarzadzenia:
o w2010 r. dokonuje sig odpis 20 % rocznego odpis na zakladowy fundusz mieszkaniowy,
e w2010 r. dokonuje si¢ odpis 80 % rocznego odpis na zaktadowy fundusz socjalny.
- zalgcznik nr 17,

W zakresie uregulowan wewngtrznych dotyczacych zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
stwierdzono: )
1) preliminarz wydatkow z ZFSS zostat sporzadzony na dzien 31.12.2010 roku, co jest nie
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zgodne z zapisami § 2 regulaminu , Podstawe gospodarowania Zakladowym Funduszem
Swiadezer  Socjalnych  stanowiq — przepisy —ustawy o  Funduszu,  wymienionej
w postanowieniach ogolnych, niniejszy regulamin oraz zatwierdzonym przez pracodawce
w porozumieniu z Komisjq Socjalng coroczny preliminarz wydatkow Funduszu (plan
rzeczowo-finansowy)” - preliminarz powinien zosta¢ sporzadzony na 01.01.2010 roku oraz
korygowany o zmiany wynikajace ze zmiany wysokosci odpisu, - zalgcznik nr 18.

Raty odpisu zostaty przekazane wedlug zestawienia:

Tabela nr 9.
Lp. Da‘“ﬂ.fgéi‘;fﬂ'"a |1rl~:)yoi|f;f;;:;£2[\;;go [;;m:' % odpisu kwota | 20%FM | 80%FS
rachunek biezacy
L. 28.05.2010 WB 79 PK 340 13365100  75%= 10023825  100238,00 | 2004800 | 80 190,00
2 30.09.2010 WB 133 PK 586 13365100  25%=3341275 3341300 | 668300 | 26730,00
3. 06.12.2010 WB 174 PK 760 13307500  100%=13507480 142400 285,00 1 139,00
podsumowanie 135 075,00 135 074,80 13507500 | 27016,00 | 108 059,00
- zalgeznik nr 19
Whyliczenie wysokosci odpisu za 2010 rok:
a) pracownik pedagogiczny:  kwota bazowa =2 286,75zt
srednie zatrudnienie = 47,75 etatu
2286,75*%110% =2 515,43 * 47,75 et =120 111,78 zt
b) nauczyciele emeryci : podstawa naliczenia =52 668,75 zt
52 668,75 * 5% =2633,44 zt
¢) pracownicy administracji i obstugi:
kwota bazowa = 1047,84 zt
srednie zatrudnienie = 11,60 etatu
1 047,84 * 11,60 =12 154,94 zt
d) obstuga emeryci: odpis na | emeryta = 174,64 z1
174,64 * 1 = 174,64 z}
F.aczna kwota odpisu za 2010 rok : 135 074,80 zi
Kwota przekazana przez jednostke: 135 075,00 zt roznica 0,20 gr
Whnioski:
[) $rodki zostaty przekazane zgodnie z terminami wynikajacymi z art. 6 Ustawy z 4 marca 1994 roku

2)

o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
srodki zostaly przekazane i rozliczane w petnych ztotych winny by¢ w groszach — nie ma
uregulowan prawnych aby $rodki te zostaty zaokraglane do petnych ztotych,

3.  Gospodarowanie funduszem

W zwiazku z tym iz Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych powotany Zarzadzeniem
Nr 4/2010/K Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogérze z dnia 17 maja 2010
roku z mocg obowigzujaca od 01 maja 2010 roku kontrola objeto okres od 01 maja 2010 roku do 31 grudnia
2010 roku.

a) pozyczki mieszkaniowe
Whioski:

w okresie od 01.05.2010 -31.12.2010 udzielono 9 pozyczek na ogdlng kwote 90.000,-
pozyczki sg przyznawane zgodnie z obowiazujacym regulaminem, na podstawie ztozonego
podania przez pracownika oraz decyzji komisji ds. pozyczek mieszkaniowych,

w badanym okresie sg osoby, ktére jako porgczycielami u réznych osdb w krétkim okresie,
pozyczki pracownikow sg potracane z listy plac wedtug zestawienia przygotowanego przez
glownego ksiggowego,

pozyczki emerytow sg wptacane indywidualnie przez bytych pracownikéw.

o (- :



b) zapomogi:
Whioski:

» wokresie od 01.05.2010 -31.12.2010 udzielono 8 zapomdg na ogoélng kwotg 5.500,-

o zapomogi sa przyznane tylko na podstawie decyzji Dyrektora, co jest niezgodne z zapisami
regulaminu |, (..) Do zadan Komisji Socjalnej nalezy opiniowanie przyznawania Swiadczen
ze Srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, (..)"

o w badanym okresie dwie osoby otrzymaty dwa razy zapomoge, w tacznej kwocie 2.000,-
oraz 1.600,-

o Srodki byly przyznane dla oséb na podstawie zlozonych podaf oraz dokumentacji
potwierdzajace] sytuacj¢ pracownika,

¢) dofinansowanie letniego wypoczynku indywidualnie zorganizowanego:
wysoko$¢ zroznicowana jest ze wzgledu na dochodow pracownika lub emeryta:

¢ dochdd 600,- -1.000,- dofinansowania 1.000,-
s dochod 1.001,- - 1.500,- dofinansowanie 920,-
e dochdd 1.501,-- i wigcej dofinansowanie  840,-
Whioski:
o dofinansowanie jest przyznawane na podstawie wniosku oraz informacji o dochodach za rok
poprzedni,

o decyzj¢ o dofinansowaniu przyznaje komisja socjalna.

Na tym protokél kontroli zakonczono

Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki przyshuguje
prawo odwotania si¢ na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra w terminie 14 dnia
od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi Gimnazjum Nr | im. Polskich Olimpijczykow w Twardogorze

(
Matgorzata Michatowska — kontrolujacy ...... ¥ M&Jﬂl‘r .

Dyrektor Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Olimpijezykéw w Twardogorze
Pani Anna Siwa .
(podpis zlozony w dniu QQQW’QZOIZ I.)
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